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Nguwoi soan thao

Nguoi kiém tra

Nguoi phé duyét

NGUYEN TIEN LUAT vU CHi BANG NGUYEN .T. VIET HUONG
Trudéng phong Pao tao - | Trudéng phong TTKT PHO HIEU TRUONG
NCKH & KPCL PHU TRACH TRUONG




I. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich, yéu ciu:

Xay dung, thyc hién quy trinh nham qui dinh v trinh tu, trach nhiém va cach
thire danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh, sinh vién dam bao chinh xac, khach quan,
cdng bang va dung quy ché;

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh duogc 4p dung khi danh gia két qua hoc tap hét mén hoc/ mé dun cua
HSSV trinh d6 Cao dang, Trung cap, So cp trong pham vi Truong Cao dang Cong
nghiép Thai Nguyén.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:
Quy trinh t6 chirc thi két thiic moén hoc, mo dun 14 trinh tu cac bude can thuc hién
trong qua trinh td chirc thi két thic mon hoc, mé dun. Két qua thu dugc dung lam céan

cir danh gid qua trinh hoc tap cua HSSV trong toan truong.

2. Tir viét tit:

BGH : Ban Giam hiéu
DT&NCKH : Pao tao va Nghién ctru khoa hoc
TTKT&KDCL  : Thanh tra Khdo thi va Kiém dinh chat luong
KCM : Khoa chuyén mén
HSSV : Hoc sinh, sinh vién
KQHT : Két qua hoc tap

I11. NQI DUNG:

1. Luu do:
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2. Dién gidi:

Tén buwdce cong viéc

NOI DUNG

Nguwoi chiu

trach nhiém

MAu/tén ho so

1. Lap lich thi két

- Phong DT&NCKH 14ap ké hoach va lich thi két

. - Phong DPT&NCKH i i hét mo 5
thic moén hoc, mé | thuic mén lgoc, mo dun theo Thoi khoa biéu tuong 5 Lich thi hét mon hoc, mo
dun. rng v&i moi ky hoc da ban hanh. - BGH dun

- Can ct Lich thi két thic mén hoc, méd dun da

dugc Phong DPT&NCKH lap, Khoa chuyén mén ,
2. Lap danh sach gido | phan cong gido vién thuc hién coi va cham thi - KCM Lich thi hét mén hoc, md
Vién coi va chim thi. |- Phong PT&NCKH lép danh sich gido vién coi | Phong DPT&NCKH dun

thi, cham thi theo danh sich cidc Khoa chuyén

mon phan cong.
3. Phé duyét BGH phé duyét lich thi két thiic mon hoc, mé dun | BGH Lich thi hét mon hoc, mo

dun

4. Ra soat diéu Kién
du thi két thic mén

hoc, mo dun

- Can clr Thoi khoa biéu, gi4o vién tham gia giang
day truc tiép mon hoc, mo dun thuc hién ra soat,
xét diéu kién du thi d6i voi HSSV.

- Lap danh sach HSSV du va khong du diéu kién
du thi

- Gido vién giang day
- KCM

Phiéu ghi két qua hoc tap

S6 tay gido vién

5. Béc thim dé thi

- Gi4o vién dugc phan cong coi thi hét mén hoc,
M6 dun truc tiép thuc hi¢n boc tham dé thi tai

- Giao vién coi thi

Phong TTKT&KDCL (truede khi thi 1 ngay) - Phong TTKT&KDCL
6. Nhan bin da thi - .F"hong TTKT&KDCL c.:an cu danh sacl‘l HSSV dl} ‘
dicu kién du thi thyc hién nhan ban d¢ thi dua so| Phong TTKT&KDCL

Dong tiai, niem phong

luong theo dé xuat




- Dong tai, niém phong bao gém s luong dé thi d3
nhan ban va gidy thi theo danh sach HSSV

7. Ban giao tii dé thi

Dén ngay thi, trude khi thi 15 phit gi4o vién coi thi
nhan ban giao tai dé thi tai Phong TTKT&KDCL

- Gi&o vién coi thi (KCM)
- Phong TTKT&KDCL

8. Coi thi

- Gido Vvién sau khi nhan tdi d¢ thi tién hanh coi thi
theo ding lich da ban hanh

- Néu xay ra vi pham quy ché thi, gido vién coi thi
12p bién ban, sau d6 bao cdo Phong Pao tao, Thanh
tra khao thi xem xét dua phuong an xur ly

Giao vién coi thi (KCM)

9. Tong hop bai thi
doc phach bai thi

- Mén hoc 1y thuyét: Gido vién coi thi tong hop bai
thi sau khi thi xong va gui vé Phong DPT&NCKH
doc phach. Nop kém Phiéu ghi diém két qua hoc
tap cua HSSV.

- Gido vién coi thi (KCM)
- Phong DPT&NCKH

10. Ch4am thi

- Mén hoc 1y thuyét: Giéo vién thuc hién chdm thi
theo phan cong ciia KCM. Khi cham xong chuyén
bai thi vé Phong DPT&NCKH thuc hién ghép phach
va vao diém trong Phiéu ghi diém két qua hoc tap

- Mén hoc thyc hanh, mé dun: Gido vién chim thi
tryc tiép danh gid va cho diém theo bai thi thuc
hanh ctia HSSV vao Phiéu ghi diém két qua hoc tap

- Gi4o vién cham thi (KCM)
- Phong DPT&NCKH

11. Ghép phéch

- Giao vién giang day va chidm thi truc tiép thuc

- Gido vién giang day

Phiéu ghi két qua hoc tap




hién ghép phach bai thi cung chuyén vién phong
dao tao, ghi diém thi vao phiéu diém KQHT.

- KCM

12. Tinh diém va cong
b6 diém KQHT cho
HSSV

- Gi4o vién sau khi ghép phach sé tinh diém KHQT]
theo tirng mon hoc dam bao dung quy ché

ky phiéu diém KQHT va thong bao cho HS biét.

- Lap danh sach HSSV c6 két qua tong hop mén
hoc, mo6 dun khong dat dé thi lan 2

- Gido vién giang day

Phiéu ghi két qua hoc tap

13. Khoa xac nhan
diém KQHT cho
HSSV

- Truongkhoa chuyén mén ky xac nhan KQHT cho
HS theo tirng 16p.

Truong khoa

Phiéu ghi két qua hoc tap

14. Quén Iy, Luu trit

Sau khi nhan Phiéu ghi diém két qua hoc tip d3
duoc tong hop day du, co day du chit ky cua gido
vién giang day va truong khoa, Phong PT&NCKH|

quan 1y phiéu diém va luu trir theo quy dinh

Phong DPT&NCKH

- Phiéu ghi két qua hoc
tap- S6 quan Iy hoc
sinh/sinh vién




IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu M4 hoa Thaoi gian lwu t6i thiéu Noi luu

1. | Lich thi hét mdn hoc, md dun BM.DTNC.01.01 I nam Phong BPT&NCKH

2. | Phiéu ghi diém két qua hoc tap BM.DTNC.01.02 Vinh vién Phong DT&NCKH
Phong TTKT&KDCL

3. | Sb tay gido vién BM.DTNC.01.03 10 nam Phong DPT&NCKH

4. | S6 quan 1y hoc sinh/sinh vién BM.DTNC.01.04 Vinh vién Phong DPT&NCKH




BM.DTNC.01.01

TRUONG CAO DANG CONG NGHIEP THAI NGUYEN

PHONG PAO TAO
LICH THI HET MON HQC, MO-PUNKI ....... NAM HOC ...........
) (Tw..ooooneenes dén ............... )
I. TRINH PQ CAO PANG KHOA.........:
Thoi gian GY coi + chz”'lm . _
Lép Mon hoc, mé dun - Thi hét mon hoc, mé Phong thi
Thi lan 1 Thi lai Hoc lai dun
IL. TRINH PO TRUNG CAP KHOA.........:
Thoi gian GV coi + cham
Lép Mon hoc, mé dun - Thi hét mén hoc, mo Phong thi
Thi lan 1 Thi lai Hoc lai dun

Thai Nguyén, ngay  thang nam 20
HIEU TRUONG NGUOI LAP



BM.DTNC.01.02

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THAI NGUYEN
KHOA: ...,
LOP,KHOA: .....................
PHIEU GHI PIEM KET QUA HOC TAP
Tén Mén hoe/Mé dun:....................... Hoc ky:......... Nam hoc:...............
MaMH/MP:.....ooooooo S6 tin chi:z................
Hinh thire thi két thic MH/MB: ... Lan thi thie: ...
Giaoviéncoithi: 1. Kytén.. ... 2. Ky tén.......
Gido vién cham thizl.................. Ky tén............. 2. e Ky tén......
Diém o Piém kiém
KT Diem kiem | poc rpC tra két Piém Quy doi
th“631 g | tradinh ky kiém tra thac TK - sang o i
MS N xuyén | MH/MD piim | aiémsé | Chir | Ghi
HO VA TE : , ,
TT | sv | HO VATEN | ygvp MIAD g CHU ky SV | chu
Hésé 1 Hé 562 Hé s6 0,4 Heés60,6 | diém g.rla”i
10 em
1
2
3
4
5
6
% Xép hang Theo Diém chik:
Loai Gidi: ...... HS=...... % ; Loai Kha: ...... HS=...... % ;Loai TB: ...HS =...... % ;
Loai TB Yéu: ...... HS=...... % ; Loai Kém: ...... HS=...... % ;
Ngay ...... thang ...... nam 201
Noi giii: , TRUONG KHOA GIAO VIEN GIANG)
- Phong Bao tao (Luu — Ban goc (Ky ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

- Khoa chuyén mén;
- Phong Thanh tra, KT&KDCL.




BM.DTNC.01.03

BO CONG THUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP THAI NGUYEN

SO TAY GIAO VIEN
Hovaténgidovién : ................oooeveeen..
Khoa:......oooiiii
Hoc ky..... Nam hoc: 20 - 20

Thai Nguyén, 20...



THONG TIN VE LOP HOQC/KHOA

b) BO may quan ly 16p:
-Glaovien chunhiém: ...,
LGP truONg: .o

= LOP PO VA CAC tO tIUONE: c..eovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



KET QUA HQC TAP

MON hoe/MO QUN:.........ovviiiiii e
| 11+ LRSS Khéa:.......cccoovvvnenee,
Diém thi
S6 | Ho va tén hoc sinh Dlelfl kiem tAr 2 | Piém kiém tra dinh ket thuc })Rlem
TT sinh vién thuong xuyén ky MH/MD MH/ MD tong
MH/MD Lan | Lan ket
1 2
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TONG HQP SO GIO NGHI HOC MON HQOC/MO - PUN
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QUAN LY HQC SINH/SINH VIEN CA BIET
(Tén hoc sinh, ddc diém, hinh thire quan 1y gido duc, ddnh gia phdt trién)



PANH GIA QUA TRINH GIANG DAY MON HOC/MO-PUN
(ddnh gid chung qud trinh té chire dao tao, quan 1y I6p hoc va két qua hoc tdp ciia 16p
hoc, kinh nghiém giang day mon hoc/mo-dun)



HUONG DAN SU DUNG

S tay gido vién 1a s6 ghi chép cua gido vién trong qué trinh quan 1y giang day
trén 16p hoc. Noi dung phan anh ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong trién
khai ké hoach hoc tip mén hoc/mé dun ma gido vién tham gia giang day.

Phwong phap ghi -

1. Thong tin 16p hoc va thoi khoa biéu duoc xac dinh khi bat dau to chuc giang
day mon hoc/modun.

- Phan trinh d6 dau vao va hinh thirc danh gia dau vao ghi yéu ciu trinh do dau
vao quy dinh chung cta hoc sinh tham gia hoc tdp mén hoc/md-dun hodc yéu cau cac
mon hoc/mo-dun hoc sinh sinh vién phai tham gia trude khi hoc tdp mon hoc/mo-dun;
hinh thtrc danh gia dau vao 1a hinh thirc tuyén sinh hodc danh gia két qua cic mén
hoc/md-dun hoc sinh sinh vién da hoc 1am tién dé cho viéc hoc tap mon hoc/mo-dun.

- Phan phuong thirc t6 chitc dio tao ghi dy kién nhitng nét co ban ciia phuong
thire t6 chirc 16p hoc, phuong phép giang day va danh gid két qua hoc tip trong giang
day mon hoc/mo-dun.

2. Két qua hoc tap ghi két qua kiém tra thudng xuyén, dinh ky, thi két thuc moén
hoc/mé-dun theo quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 487/QD-CDCN ngay
12/12/2017 cta Hiéu truong trudong CDCN Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh
t6 chirc dao tao trinh do trung cip, cao dang theo phuong thirc tich liy M6 dun, mén
hoc; Quy ché thi, kiém tra, xét cong nhan tot nghiép.

3. Panh gi4 qua trinh giang day mon hoc/mo-dun ghi ddc diém chung cac hoat
dong cua 16p hoc, cac phuong thic to chirc ddo tao di dwa ra, danh gia tac dong cua
cac phuong thic t6 chitc dio tao, ndi dung dao tao dén két qua hoc tap chung cua 16p
hoc .

4. Theo doi gio 1én 16p cta hoc sinh sinh vién.

5. Ghi hoc sinh sinh vién c4 biét.



BM.DTNC.01.04

SO QUAN LY HOC SINH/SINH VIEN
TRINH PO ...,

Quyén s :

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 Quan 1y hoc sinh nay co: ............ trang S6 thi tu dang ky tir so: ...
DPanh s trang tir $6:......cvveeeveeennn. Pén sb:.........
Dén sb..........
M6 s ngay: ... thang.......nam....... Khoa s6 ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG HIEU TRUONG

( ky tén, déng ddu) ( ky tén, dong ddu)



I.SOLUQC LY LICH

S6 dang ky | Ho va tén khai sinh: Nam, nit:.......cccueeen.
................... Ten thuong Oti: ..cccveveeiiiieiieeeee e
Sinh ngay:
Noi sinh:
anh 3 X4 | QUE QUAN: ...
Noi dang ky thuong tru:
DAntdC: ..o Ton gido: ............
Trinh d hoc vAn trudc Khi VA0 hOC: «.ovveee e
Ngay tham gia Pang CSVN:................ Ngay chinh thtec:.............
Ngay két nap vao Poan TNCS H6 Chi Minh:............cocooveiineeii,
Ho va tén bd: Nghé nghiép: .............
Ho va tén me: Nghé nghiép:..............
Ho va t8n VO ( ChONE):.e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenan. Nghé nghiép:..............
Déi tuong thudc dién chinh sach:.........cccooviiiiiiiiiicee e,
Nghé nghiép 1am trrdc Khi VA0 NOC: ....veveeeeeeeceeeeeeees e
bia chi lién lac:
Nguyén vong viéc lam sau khi Két thic KNOA NOC v
bién thoai:.....................
- 1L KET QUA HQC TAP TUNG NAM
NAM THU' NIEN KHOA: NAM THU NIEN KHOA.
Két qua hoc tap Mon hoc/M6- Két qua hoc tap Mon
duq 7 th/Mf)-dun
Mon hoc/ Mo- Kiémtra | Tong | p\an hoc / Mo- 2 Kiém tra
dun Kiémtra | NetMH/ | ket dun Klem hét MH/ Tong
dinhky | MP_ tadinh | Mp | &
Lin | Lan ky Lin | Lan
1 2 1 2
Xép loai hoc tap:....ccceeeeenenns Xép loai hoc tap:....cceeeennennnns




Khen thuong, ky luat:

Khen thudng, ky luat: .......ccovviviiiiiiiiee.

NAM THU NIEN KHOA: | NAM THU NIEN KHOA:
Két qua hoc tip Mén Két qua hoc tip Mén
hoc/Mo-dun hoc/Mo-dun
A A Kiém Kiém tra
Mon hoc/ Mo- 2 tra hét : | Monhoc/Mb-dun | Kiém | nét MH/ | vz
dun Kiém tra MH/ | Ton tra dinh Tong
dinh ky MD | gkét o Mb két
Lan | Lan Y Lan | Lan
1] 2 1 2
Xép loai hoc tap:.................... Xép loai hoc tap:....................
Xeép loai ren luyén:........cccoeeeveeennnn.n. Xeép loai ren luyén:........cceeeeuveeennnn.n.
Khen thudéng, ky luat: .......oocoveiiiiiiie Khen thudng, ky luat: .......oocovviiiiiiee.
1. KET QUA TOT NGHIEP
THI TOT NGHIEP Nhén xét tom tat qué trinh hoc tip, rén luyén: ........
Sé Noi dung thi Ket qUa thi | ..o
i Lan 1 | O
2
1 Quyét dinh cong nhan tot nghiép: cap ngdy thang
2 nam
Bang tot nghiep SO: .evevevveeeeeeeeceans
Xép loai t6t nghiép:
Ngay cap:

Piém trung binh chung hoc tap:

Nguoi tong hop
(ky, ghi 76 ho tén)




