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	Thủ tục quy trình
XÉT THI ĐUA KHEN THƯỞNG ĐỐI VỚI CBVC
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	Người soạn thảo
	Người kiểm tra
	Người phê duyệt

	NGUYỄN VIỆT HẢI
	NGUYỄN MẠNH HIỀN
	NGUYỄN .T. VIỆT HƯƠNG

	
	
	

	Phó trưởng phòng TCHC
	Trưởng phòng TCHC
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

PHỤ TRÁCH TRƯỜNG


I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG

1. Mục đích:


Công tác thi đua, khen thưởng nhằm tạo động lực, động viên, khuyến khích và tôn vinh các tập thể, các cá nhân hăng hái thi đua lao động sáng tạo, vươn lên hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, góp phần vào sự nghiệp phát triển của Nhà trường.
2. Phạm vi áp dụng:

Quy trình này áp dụng cho trường Cao đẳng Công nghiệp Thái Nguyên.
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa:

Nguyên tắc thi đua: Tự nguyện, tự giac, công khai, đảm bảo tinh thần đoàn kết, hợp tác và cùng phát triển.


Nguyên tắc khen thưởng: Chính xác, công khai, dân chủ, công bằng và kịp thời trên cơ sở đánh giá đúng, hiệu quả công tác của các tập thể, cá nhân

2. Từ viết tắt:


- LĐTT: Lao động tiên tiến


- CSTĐCS: Chiến sỹ thi đua cơ sở
- TTLĐTT: Tập thể lao động tiên tiến
- TTLĐXS: Tập thể lao động xuất sắc


- CSTĐBCT: Chiến sỹ thi đua Bộ Công Thương

- BK BTBCT: Bằng khen Bộ trưởng Bộ Công Thương
- BGH: Ban giám hiệu

- P.TCHC: Phòng Tổ chức hành chính
III. NỘI DUNG:


1. Lưu đồ:
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LƯU TRỮ TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN

4. Xét thi đua, hình thức 

khen thưởng

5.Ra Quyết định 

khen thưởng

2. Thực hiện bình

xét thi đua 

3. Tổng hợp các danh 

hiệu thi đua, hình thức 

khen thưởng

1. Lập kế hoạch bình xét 

thi đua, hình thức 

khen thưởng

11. Lưu hồ sơ




2. Diễn giải:
	Tên bước công việc
	NỘI DUNG
	Người chịu trách nhiệm
	Mẫu/ Tên hồ sơ

	1. Lập kế hoạch bình xét thi đua, hình thức khen thưởng
	Phòng Tổ chức hành chính lập kế hoạch hướng dẫn tổng kết thi đua; bình xét thi đua, hình thức khen thưởng
	Phòng Tổ chức hành chính
	

	2. Bình xét thi đua cấp Phòng, khoa, trung tâm

	Các đơn vị căn cứ vào các hướng dẫn bình xét thi đua, hình thức khen thưởng tổ chức bình xét tại các đơn vị 
	- Trưởng đơn vị

	

	3. Tổng hợp các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng tại các phòng, khoa, trung tâm
	Căn cứ vào kết quả bình xét thi đua, hình thức khen thưởng của các đơn vị. Phòng TCHC tổng hợp trình Hội đồng thi đua, khen thưởng nhà trường xét
	Phòng Tổ chức hành chính
	

	4. Hội đồng thi đua khen thưởng nhà trưởng xét thi đua, hình thức khen thưởng
	- Căn cứ kết quả tổng hợp của phòng TCHC, Hội đồng thi đua, khen thưởng tổ chức bình xét các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng cho các cá nhân và tập thể
	- Hiệu trưởng
- Hội đồng thi đua
	

	5. Ra Quyết định khen thưởng
	Phòng Tổ chức hành chính trình Hiệu trưởng ra Quyết định khen thưởng
	Phòng TCHC
	

	6. Lưu Hồ sơ
	Lưu trữ Hồ sơ theo quy định
	Phòng TCHC
	


IV. BIỂU MẪU ÁP DỤNG:

	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian lưu tối thiểu
	Nơi lưu

	1
	Biên bản kiểm phiếu bầu danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng
	BM.TCHC.01.01


	
	- Phòng TCHC

	2
	Biên bản họp thi đua
	BM.TCHC.01.02


	
	- Phòng TCHC

	3
	Báo cáo thành tích đề nghị tặng danh hiệu “Chiến sỹ thi đua BCT” và “Bằng khen Bộ trưởng BCT”
	 BM.TCHC.01.03


	
	- Phòng TCHC
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