BO CONG THUGNG Phu luc 14
TRUONG CDPCN THAI NGUYEN

CHUAN DAU RA, NANG LUC NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT
NGHIEP TRINH PO CAO PANG, TRINH PQ TRUNG CAP
NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/QP-CDCN ngay thdng 12 nam 2020
ciia Hiéu truong truong Cao ding Cong nghiép Thai Nguyén)

A - TRINH PQ: CAO PANG (MA NGHE: 6340302)

1. Gidi thiéu chung vé nghé

Ké toan doanh nghiép trinh do cao ding 12 nghé thu thap, xr Iy thong tin, s6 liéu
ké toan; kiém tra, phan tich va cung cép théng tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
cic doanh nghiép, dap tmg yéu ciu bic 5 trong Khung trinh d¢ qudc gia Viét Nam.

Ké todn doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vire quan ly kinh té,
cung cép nhan lyc trong linh vuc ké to4n thudc cic loai hinh doanh nghiép cé céac hinh
thirc s& hiru: Doanh nghiép nha nudc, cong ty cd phdn, céng ty trach nhiém hiru han,
doanh nghiép tu nhén; quy md: 16n, vira, nhd, siéu nho; linh vuc: san xuét, thurong
mai, dich vu, xay lip.

Nhiém vu chinh ciia nganh, nghé bao gom: thu thap, xir ly thong tin, s6 liéu ké
toan theo ndi dung cdng viéc; ghi chép, tinh toan, phin dnh so hién c6, tinh hinh luén

chuyén va sir dung tai san vat fu tién von; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi, cac
nghia vu thu ndp, thanh todn ng; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va ngudn hinh
thanh tai san; tinh todn chi phi, cung cﬁp s6 liéu, tai liéu, kiém tra va phén tich hoat
dong tai chinh ctia doanh nghiép.

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac chuén muye ké toan;

- Mb ta duge ché do ké todn;

- Trinh bay dugc hé théng vin ban phap luat vé thué;

- Biét dugc phuong phép sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong cong viéc

- Vén dung dugc cic vin ban lién quan dén nganh kinh té:

- Trinh bay dugc tén cac loai chimg tir ké toan duoc sir dung trong céc vj tri viéc

lam;
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- Trinh bay dugc phuong phap Iap chimg tir ké toan; phuong phap ké todn céc
nghi¢p vy kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xdy dung dinh murc chi phi;

- Phéin bd duge doanh thu nhin trudc, ghi nhdn doanh thu, thu nhép theo co s&
ddn tich;

- Phin bd dugc chi phi trd trude, trich truéc phu hop vaéi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

- Trinh bay dugce phwong phép ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké todn tbng hop;
phuong phap thu thép, sép xép, quan ly, luu trir hd so, sb sach chirng tur ké toén;
phuong phap kiém tra, dbi chiéu, xur ly trong cong tac ké todn; cac phwong phap ké
khai thué, bao cdo 4n chi; phuong phap lap bao céo tai chinh; phuong phéap lip béo céo
ké toan quén tri; phwong phép phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phép sir dung phin mém hd trg ké khai thué, biét cach
sir dung chir ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién ti;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, viin hoa, xa hoi, phap ludt,
qubc phong an ninh, giao duc thé chit theo quy dinh.

3. K¥ niing

- Té chire dwgc cong téc tai chinh ké todn phi hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan h¢ véi ngin hang, cic té chie tin dung va céc co quan quan
ly chirc néng;

- Lap dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc chimg tir ké toan theo timg
vj tri cong viéc;

- Str dung dugc ching tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong
hop;

- Xay dung dugc hé thdng dinh mic chi phi;

- Phan bd dugc doanh thu nhin truéc, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s&
don tich;

- Phan bd duge chi phi trd trudc, trich trude phi hgp véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lip dugc bao cao tai chinh va bdo céo thué ctia doanh nghiép;

- Xay dung dugc béo cdo ké toan quan trj ctia doanh nghiép;
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- Phan tich dugc mét sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;
- Kiém tra, ddnh gia dugc codng téc tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép;

- Cung cip diy du thong tin kinh té vé hoat dong san xuit kinh doanh ctia don vi

d& phuc vu cho yéu ciu lanh dao va quén Iy kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghiép nhiing y ki€n céi ti€n lam cho cdng

tic ké toan va cong tac quan ly tai chinh ctia doanh nghiép ding phap luat;

- Béo cdo vdi lanh dao céc don vi va dé xuit cac giai phap ding din dé hoat dong
kinh té, tai chinh ctia don vi tudn thu dang phép luat, ddng thdi mang lai hi¢u qua cao
hon;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theco quy dinh; sir dung thanh thao
phin mém ké toan doanh nghi¢p Misa; str dung dugc phin mém hd tro ké khai, st
dung dugc chir ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién tir;

- Sir dung va tng dung durgc ngoai ngit co ban vao cong viéc chuyén mon cua
nghe.

4. Mirc d9 ty chi va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

- T4 chire, danh gia, phén tich cic hoat dong nhom;

- Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon;

- C6 y thirc trach nhi¢m trong cong vigc, trong sir dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Vij tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc cé niing lwe dap (g cdc yéu ciu tai cac vi tri viéc
lam ctia nghé bao gom:

- K& toan vén b?mg tién;

- Ké todn hang tdn kho va phai trd ngudi ban;

- Ké toén tai sén cb dinh, bit dong san déu tr, ddu tu tai chinh va cic khoan vay,
- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- K& todn chi phi va tinh gia thanh;

- Ké toan tdng hop;

- K& toan thué;
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- Ké todn quan trj
6. Kha niing hoc tip, niing cao trinh d

) A , A .2 ~ A by \ \ e -
- Khoi lugng kicn thire (6i thicu, yéu cau vé ning luc ma nguoi hoc phai dat duge
. A A A A P ‘A \ $A ” . A X ,
sau khi 1ot nghi¢p nghé ké toan doanh nghiép, trinh do cao ding c6 thé tiép tuc phat
tri¢n & cdc trinh d§ cao hon;

- Ngudi hoc sau tét nghiép cd ning luc ty hoc, ty cip nhit nhig tién bd khoa
hoc céng nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d§ hodic hoc lién thong 1én
trinh d cao hon trong cung nganh, nghé hoiic trong nhém nganh, nghé hoiic trong
cung linh vuc dao tao./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

TS. Nguyén Thi Viét Huong
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B - TRINH PQ: TRUNG CAP (MA NGHE: 5340302)
1. Giéi thi¢u chung vé nghé
Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cép 1a nghé thu thap, xi ly théng tin, s6 liéu

ké toan; kiém tra, phén tich va cung cflp thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
cdc doanh nghigp, dap tng yéu ciu béc 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Ké toin doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vue quéan 1y kinh té,
cung cép nhén luc trong linh vire ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh
thire s& hitu: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty cd phan, ¢ong ty trach nhiém hitu han,
doanh nghiép tu nhén; quy mé: 16n, vira, nhé, siéu nhé; linh vuc: san xuét, thuong
mai, dich vy, xdy lap.

Nhié¢m vu chinh ctia nghé bao gdm: thu thap, xir Iy thong tin, s liéu ké toan theo
ndi dung cdng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sé hién c6, tinh hinh luan chuyén va
sir dung tai san vat tu tién vbn; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu
ndp, thanh ton ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

2. Kién thirc

- Trinh bay duge cic chuin myc ké todn;

- M ta duge cac ché do ké toan:

- Trinh bay dugc hé théng vin bin phap luat vé thué;

- Xac dinh dugc vj tri, vai trd ciia ké toin trong nganh kinh té;

- Mb ta duge co cdu td chirc, chire néng, nhiém vu ciia cic by phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé giita cic bd phin trong doanh nghiép;

- Vén dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén céc loai ching tir ké toan dwoc str dung trong cac vj tri viée

lam;
- Trinh bay dugc phuong phap 1dp ching tir ké toan;
- Trinh bay dugc phuong phép ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;
- Trinh bay dugc phuong phép ghi sd ké toan chi tiét va sb ké toan tdng hop;

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, lwu trir hd so, sé séch
chimng tir ké todn;

- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, déi chiéu, xtr ly trong cong tac ké todn;

- Trinh bay dugc cdc phirong phép ké khai thué, béo cdo 4n chi; phuong phap lap
bao céo tai chinh;
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- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, viin héa, xa hoi, phap luit,
quf)c phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

3. Ky niing

- Thiét lap duge mdi quan hé tét voi ngan hang va céc co quan quan ly chirc
nang,

- Lap dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xi ly dugc chimg tir ké toan theo timg
vi tri cOng vigc;

- Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi sd ké toan chi tiét va sb ké toén tdng
hop;

- Lap duge bao cdo tai chinh va bo cdo thué ciia doanh nghi¢p;

- Cung cép dly di thong tin kinh té vé hoat dong san xudt kinh doanh ctia don vi

dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Béo céo v6i lanh dao, d& xuit cdc giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan

thu ding phép luét, déng thdi mang lai hiéu qué cao cho doanh nghiép;
- Sir dung thanh thao phan mém ké toan doanh nghiép Misa;

- Str dung va tng dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh vao

trong cdng viéc chuyén mon cua nghé;

- Sir dung va tmg dung dugc ngoai ngit co ban vao cong viéc chuyén moén

clia nghé.
4. Mirc @9 tu chi va trach nhi¢ém
- Lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom;
- Co y thic hoc tép, rén luyén va ning cao trinh d§ chuyén mon;

- C6 y thire trach nhi¢m trong cdng vige, trong sir dung, bdo qudn tai sdn trong
doanh nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghi¢p

Sau khi tot nghiép ngudi hoc co nang luc dép ing céc yéu cAu tai cdc vi tri viée
lam ctia nghé bao gdm:

- K& toan von bing tién;
- K¢ toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- Ké toan tai san cb dinh;

- Ké todn ban hang va phai thu khach hang;
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- K& toan tién lrong, cac khoan trich theo luong;
- K& toan chi phi tinh gid thanh;

- Ké toan tdng hop.

6. Kha niing hoc tiip, ning cao trinh dj

- Khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu céu vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat duge
sau khi tt nghiép nghé Ké toan doanh nghiép, trinh db trung cép c6 thé tiép tuc phat

A 2 ” - "
trién & cac trinh dj cao hon;

- Ngudi hoe sau tét nghiép c6 ning lue tu hoc, tu cdp nhit nhing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hogc hoc lién thong lén
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hofic trong nhém nganh, nghé hoidc trong

cung linh vuc dao tao./.
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