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|. MUC PiCH YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich, yéu cau:

Nham dua ra cac phuong phap, quy dinh vé trinh tu dé thuc hién cong tac xu Iy ky
luat nhitng hoc sinh sinh vién vi pham ndi quy, quy dinh cua nha truong. Qua do giao
duc, han ché tiéu cuc va nang cao nhan thic, tu tudng cho hoc sinh sinh vién trong thoi
gian hoc tap tai truong.

Huéng dan cong viée va phan cong trach nhiém cua ting don vi, c4 nhan trong to
chtrc thuc hién cong tac xur ly ky luat hoc sinh, sinh vién.

2. Pham vi ap dung:

Thu tyc quy trinh nay duoc ap dung ddi voi HSSV chinh quy dang hoc tap tai nha
truong va cac don vi lién két cia truong.

Phong Cong tac HSSV, cac Khoa phdi hop cung véi giao vién chu nhiém, gido vién
bod mon dé to chire thuc hién.

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

Ky luat hoc sinh sinh vién 12 qua trinh 4p dung cac bién phap xu 1y ky luat d6i véi
nhirng hoc sinh, sinh vién vi pham ndi quy, quy dinh cta nha truong, nham gido duc, rén
luyén dao dtrc, 161 séng cho hoc sinh, sinh vién trong nha truong.

2. Tir viét tat:

- BO LBTB&XH: B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

- BGH : Ban Giam hiéu.

- HPKL HSSV: Hoi dong ky luat hoc sinh sinh vién.

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién.

- CT HSSV: Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- T6 QL KTX: T6 Quan Iy Ky tac x4.

- GVCN: Gido vién chu nhiém.

- TCHC: T4 chtrc hanh chinh.

I11. NQI DUNG

1. Luu do:
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2. Dién gidi:

Tén bwéc cong viéc

Noi dung

Nguwoi chiu trach nhiém

MAu/tén hé so

1. Yéu cau giai quyét
vi pham

Can cur vao ndi dung vi pham cia HSSV, phong Cong tac
HSSV phéi hop véi GVCN, t6 Quan 1y KTX phan tich,
1am rd van d&, yéu cau GVCN t6 chirc hop 16p xét ky luat
d6i v6i HSSV vi pham.

- Phong CT HSSV.
- GVCN.
- HSSV.

BM.CTHS.03.01

2. Hoc sinh, sinh vién
viet Ban kiem diém

GVCN yéu cau HSSV vi pham lam ban kiém diém ca
nhan va tu nhan hinh thic ky luat.

- GVCN.
- HSSV.

BM.CTHS.03.02

3. Lop hop xét ky luat

GVCN chu tri hop véi tap thé 16p hoc, HSSV vi pham
doc ban tuy kiém diém trugc 16p; tap thé 16p hoc phan
tich khuyét diém, danh gia sai pham. Can ct vao muc
d6 sai pham, GVCN va tap thé 16p dé nghi hinh thac ky
luat dbi voi HSSV vi pham theo mét trong céc hinh
thac ky luat sau:

- Khién trach: Ap dung ddi véi HSSV ¢ hanh vi vi
pham l1an dau, nhung & mac do nhe.

- Canh céo: Ap dung dbi véi HSSV da bi khién trach
ma tai pham hoac vi pham muac d6 nhe nhung hanh vi vi
pham c6 tinh chat thudong xuyén hoac méi vi pham lan
dau nhung mirc do twong ddi nghiém trong.

- Pinh chi hoc tap c6 thai han: Ap dung d6i véi HSSV
dang trong thoi gian bi canh cao ma van vi pham ky luat

- GVCN.
- Tap thé lop.
- HSSV.

BM.CTHS.03.02

BM.CTHS.03.03




hodc méi vi pham 1an dau nhung mac do nghiém trong
nhitng hanh vi HSSV khéng dugc lam.

- Budc thdi hoc: Ap dung déi véi HSSV dang trong thoi
gian bi canh cdo ma van tiép tuc vi pham ky luat hoic vi
pham lan dau nhung c6 tinh chat, mic do vi pham rat
nghiém trong hoac c6 hanh vi pham toi theo quy dinh
cua B6 luat hinh su.

4. Lap hd so dé nghi xét
ky luat

Phong Cong tac HSSV tiép nhan bién ban hop 16p, ban
kiém diém cua HSSV tr GVCN; xem xét, lam bao céo
vé vi pham ctiia HSSV, kién nghi hinh thtrc ky luat va dé
nghi 1én Hoi dong ky luat HSSV cua nha trudng.

Hb so ky luat bao gom:

- Ban kiém diém c& nhan HSSV

- Bién ban hop 16p dé nghi hinh thirc ky luat

- Tong hop HSSV vi pham va dé nghi hinh thuc ky luat
- Cac tai liéu khéc c6 li€én quan

- Phong CT HSSV
- GVCN.

BM.CTHS.03.02
BM.CTHS.03.03
BM.CTHS.03.04

5. Hoi dong xét ky luat
HSSV

Hoi dong ky luat HSSV nha truong trén co so bao cdo
téng hop vao kién nghi cua phong CT HSSV tién hanh
hop xét ky luat va dua ra hinh thic ky luat cudi cing
d6i véi HSSV vi pham.

- HDKL HSSV
-GVCN
- HSSV
- Phu huynh (néu c6)

BM.CTHS.03.05

6. Ban hanh Quyét dinh

Cin cir vao bién ban hop Hoi dong ky luat HSSV.
Phong CTHSSV dé nghi phong TCHC soan thao Quyét
dinh ky luat HSSV trinh Hiéu truong phé duyét.

- Hiéu trudng.
- Phong CT HSSV.

BM.CTHS.03.05
BM.CTHS.03.06
BM.CTHS.03.07

7. Thong bao va thuc
hién

Phong CT HSSV phéi hop voi GVCN théng bao hinh
thire vi pham cho HSSV va tap thé 16p, yéu cau HSSV
vi pham phai thyc hién hinh thirc ky luat.

Déi véi HSSV chiu muc thire ky luat: Dinh chi hoc tap

- Phong CT HSSV.
- GVCN.
- HSSV.




cé thoi han va Budc thoi hoc, phong CTHSSV sé gui
thong bao cua Nha truong kém theo Quyét dinh ky luat
vé gia dinh va dia phuwong noi HSSV vi pham cé ho
khau thuong tra dé quan ly, giéo duc.

8. Luwu trir ho so

Phong CTHSSV lap cap luu trir ho so ky luat HSSV dé
theo ddi bao gom:

- Ban tuong trinh, Ban kiém diém; Bién ban hop 16p;
Tong hop HSSV vi pham va dé nghi hinh thac ky luat

- Bién ban cua Hoi dong ky luat.

- Quyét dinh Ky luat.

- Phong CT HSSV.

'BM.CTHS.03.01
dén BM.CTHS.03.07




IV. BIEU MAU AP DUNG

Thoi gian lwu tdi

TT Tén biéu miu Ma hoa s Noi lru
thieu
1. | Ban tuong trinh ca nhan HSSV BM.CTHS.03.01 3 nam Phong CTHSSV
2. | Ban kiém diém ca nhan HSSV BM.CTHS.03.02 3 nam Phong CTHSSV
5 | Bién ban hop lop d& nghi hinh thirc BM.CTHS.03.03 3 nim Phong
" | ky luét CTHSSV
n Tong ‘hqp I—!SS\( VIA pham va deé BM.CTHS.03.04 3 nim Phong CTHSSV
nghi hinh thic ky luat
Bién ban hop Hoi dong xét ky luat BM.CTHS.03.05 § Phong
5. 3 nam
HSSV CTHSSV
6. | Quyét dinh ky luat BM.CTHS.03.06 3 nim Phong CTHSSV

BM.CTHS.03.07







