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I. MUC PICH YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich, yéu cau:

Quy trinh nay quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong viéc xay
dung ké hoach - dy toan chi hoat dong dé dam bao hoat dong chi thuong xuyén tai
Truong Cao dang Cong nghiép Thai Nguyén (viét tit 1a Truong).

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh ap dung déi véi truong Cao dang Cong nghiép Thai Nguyén.

II. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT.

1. Dinh nghia::

Quy trinh 14p ké hoach tai chinh ngan sach 1a céng viéc khoi dau co y nghia
quyét dinh dén toan b cac khau cua qué trinh quan 1y ngan sach. Lap ngan sach thuc
chat 1a 1ap dy todn céc khodan thu, chi ngan sach trong 1 ndm ngan sach.

Du toan thu, chi ngan sach phai dam bao phu hop véi cac tiéu chudn, dinh mirc
trong ché dg chinh sach cia Nha nudc va sy van dong kinh té, xa hoi.

Du toan thu, chi ngan sach phai dugc tién hanh dung trinh tu va thoi gian quy
dinh.

Duy toan thu chi phai dam bao mdi quan hé ding din gitra chi tiéu hién vat va
chi tiéu gia tri trong su bi€én dong cua cung cau va gia ca.

2. Tir viét tit:

BCT B6 Cong Thuong
VTC PMDN Vu tai chinh va d6i méi doanh nghiép
BGH Ban Giam hiéu
TCKT Tai chinh Ké toan
NSNN Ngan sach nha nudc
TTTS Trung tam Tuyén sinh
II1. NOI DUNG:

1. Leeu do:
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2. Dién gidi:

Tén bwéc cong viéce

NOI DUNG

Nguwoi chiu

trach nhiém

MAu/tén ho so

1. Xac dinh nhu cau thu,
chi thwong xuyén, khong
thwong xuyén trong nam
du toan

- Phong Dao tao, TTTS lap ké hoach tuyén sinh
trong nam du toan, va téng hop sb liéu hoc sinh tot
nghiép trong nam

- Phong QTVT lap ké hoach CSVC c¢6 nhu cau
stra chira.

- Cac Khoa lén chuong trinh dao tao, nhu cau st
dung vat tu thuc tap. Mua sam thiét bi phuc vu dao
tao.

- Cac phong Ban c6 lién quan lap ké hoach tién
lwong va céac chi phi chuyén phong Tai chinh ké toan
tong hop so liu

Céc don vi Phong,
Ban, Khoa

2. Lap ké hoach
du toan tai chinh ngan
sach

- Can ¢t Quyét dinh giao chi tiéu tuyén sinh va
thong tin tir cac Phong, Khoa cung cép, Phong Tai
chinh ké toan tong hop théng tin tao co s& cho lap
du toan ngan sach nha nudc trinh Hi€u trudng.

Don vi

3. Ban Giam hi¢u xem xét,
diéu chinh ndi dung ké
hoach du toan ( néu co )

- BGH xem xét théng nhat noi dung ké hoach du
toan

BGH

4. Phong Tai chinh - Ké
toan tong hop sb liéu dé
xuit cic nhu ciu

- Sau khi c6 day du thong tin, Phong Tai chinh ké
todn lap du toan bdo céo trudng phong nodi dung du
toan.

Phong TCKT




5. Phong Tai chinh - Ké
toan ciin ctr dé xuét, danh
gia tinh hinh thye hién du
toan nam trudc, xay dung
ké hoach tai chinh nim
sau

Tir tong hop dé xuét phong Tai chinh ké toan xdy
dung du todn; can ctr vao viéc thyc hién du toan cua
nam trudc, mice do hoan thanh du toan cua nam hién
tai, ké toan 1ap dy toan chi tiét cho cac ndi dung chi
hoat dong thuong xuyén, Khong thuong xuyén ndm
ké hoach trinh BGH phé duyét

Phong TCKT

BM 01 -DTNSNN
BM 02 -DTNSNN
BM 03 -DTNSNN
BM 04 -DTNSNN

6. BGH xem xét phé
duyét du toan

- BGH xem xét duyét du toan, hodc yéu cau diéu
chinh ndi dung du toan

Phong TCKT

7. Vu Tai chinh va doi
mé&i doanh nghiép xem
xét, tham dinh.

- Vu Tai chinh va d6i méi doanh nghiép xem xét va
trién khai hop tham dinh, Truong bao vé du toan
ngan sach.

Néu khong dat chuyén vé phong Tai chinh ké toan
diéu chinh theo yéu cau ( quay lai budc 4 )

Néu dat yéu cau, Vu Tai chinh va ddi m&i doanh
nghiép chap thuan noi dung dy toan va ra théng bao
du toan

VTC-DMDN

8. Vu Tai chinh va doi
méi  doanh nghiép ra
thong bao du toan, B¢
Cong Thuong ra quyét
dinh.

- VTC PMDN giri két qua tham dinh du toan thong
bao vé cho truong

- B6 Cong Thuong ra quyét dinh phé duyét du toan
BGH thuc hién

VTC DMDN, BCT

9. 1In 4n, cong khai du
toan dwgc duyét, luu triv
ho so

- Tiép nhan thong bio, quyét dinh vé dy toan duogc
duyét va trién khai thyc hién toi cac don vi, cong
khai du toan in 4n va luu trir.

Phong TCKT




IV. BIEU MAU AP DUNG

giai doan 3 nam

TT Tén biéu miu Ma hoa Thoi gian lwu tdi thiéu Noi lvu

Du toan thu, chi theo linh vuc su | BM 01- DT NSNN 15 nam Phong TCKT
L | nghiép Gido dyc - Pao tao va day nghé

Du toan thu, chi don vi sy nghiép linh | BM 02- DT NSNN 15 nam Phong TCKT
2. | vuyc hanh chinh sy nghiép

Co s¢ tinh chi sy nghiép Gido duc —| BM 03- DT NSNN 15 nam Phong TCKT
3. | Pao tao va day nghé

Tong hop nhu ciu chi thuong xuyén | BM 04- DT NSNN 15 nim Phong TCKT
4.







