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I. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich, yéu ciu:

Quy trinh nay quy dinh vé cong tac td chirc cho hoc sinh — sinh vién di thuc tip
san xudt, trinh tu va tha tuc khi to chire cho hoc sinh — sinh vién di thuc tap san xuét
tai cac co s& san xuat.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho toan thé hoc sinh - sinh vién trudng Cao dang
Cong nghiép Thai Nguyén.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

- Thyc tap san xuat 1a cong tac to chirc cho hoc sinh — sinh vién tiép xuc thuc
té véi nganh nghé theo hoc tai cac co s& san xuit, van dung cac kién thuc di duge hoc
vao san xuat. Gitip hoc sinh - sinh vién dugc tiép can véi k¥ thuat, cong nghé san xuat
hién dai; tim kiém co hoi viéc lam sau khi ra truong;

- Thuc tap san xuat 1a viéc hoc sinh - sinh vién van dung nhiing kién thuc da
duoc hoc tai truong dé truc tiép tim hiéu va tham gia vao qua trinh san xuét thuc té tai

cac co sO san xuat, qua d6 nang cao nang luc nghi¢p vu cho ban than.
2. Tiwr viet tat:

BGH Ban Giam hiéu
GVCN Gido vién chu nhiém
HSSV Hoc sinh - Sinh vién
TTSX Thuc tap san xuat
CBQL Céan bo quan ly
TTKT & KDCL Phong Thanh tra khao thi & Kiém dinh chat luong
TBKQ Thong bao két qua
BCKQ Bio céo két qua
III. NOI DUNG

1. Luu do:



QUY TRINH THUC TAP/KET HQP SAN XUAT

TRACH NHIE TRACH NHIEM THUC HIEN LUU TRU
1. LAP DANH SACH N 13. TONG HOP, BCKQ
% 6 HSSV 7. BAN GIAO HSSV CHO CO SO TTSX THUC TAP
o <L A A
> 10. THEO DOI QUA TRINH
(ORI = THUC TAP
A Khéng dat
2. TONG HOP, LIEN HE 6. TRIEN KHAI THU'C
<< THYC TAP. LAP HOPP > HIEN
PONG j 7 3 15. BCKQ THU'C TAP.
% = PP o— 14.DANH GIA DAt L0 CHO HSSY
X HOACH
4
| Duyét ) 4
Khéng duyét Khéng duyét .
Duyét
T 5. PHE DUYET
(O]
m
v e e
= 8. TIEP NHAN; 11. DANH GIA KET
= HUGNG DAN HSSV QUA TTSX
o) THUC TAP
n
=)
()
9. THU'C TAP THEO PHAN 12. VIET, NOP BAO
CONG CAO THUC TAP
>
w0
N
T . -
17. TIEP NHAN
A
=) 16. TONG HOP KET .
O = QUA, BANG DIEM »( 18.LUU TRU
% = THUYUC TAP
e
o
[




2. Dién gidi:

Tén budc

cong viéc

NOI DUNG

Nguwoi chiu

trach nhiém

MAu/tén ho so

1. Lap danh

séch HSSV - Lap danh sach HSSV di thuc tap san Xuét Gido vién phu trach BM.Kb.01.01
- Khoa tong hop danh sach va sd luong HSSV di thuc tap theo ting
2. Téng hgp, | chuyén nganh
oA ?ng (Arp .y J , N . , Khoa chuyén mon BM.KD.01.02
lién h¢ thue tap | - Lién hé v6i cac co s6 ¢6 nganh nghé phu hgp dé lién két, hop tac dua
HSSV di thyc tap san xudt
- Nha truong va co s thuc tip thong nhét cic yéu ciu cia hai bén khi
3. Ky két hop hop tac cho HSSV thuc tap san xuit (vé s luong tiép nhan, nghé tiép | Ban Giam hiéu, Chu
di“)ng nhan, cac yéu cau tuan thu ndi quy, quy dinh, ché do 1am viéc, ) quan co s thuc tap
- Ky két hop dong sau khi thong nhat
- X4ac dinh s6 luong (bao nhiéu nguoi), thoi gian (khi nao di, khi nao két
4. Xav d ké | thic), dija diém (thuc tip tai co s& ndo), chuyén nganh (nghé gi), gido o
ay dumg &e ) ( P ) ven ns (nghe gi). & Khoa chuyén mon BM.Kb.01.03

hoach chi tiét

vién phu trach khi t6 chire cho HSSV di thuc tap san xuét
- Trinh BGH dé phé duyét ké hoach

5. Phé duyét ké
hoach

- Can ¢t ké hoach chi tiét t6 chire cho HSSV di thuc tap san XUut:

+ BGH phé duyét ké hoach (chuyén qua Budc 6: trién khai thuc hién)

+ BGH khéng phé duyét ké hoach (quay lai Budc 5, khoa xay dung lai
ké hoach trinh

BGH xem xét




6. Trién Khai
thuc hién

- Gui ban ké hoach cho co s& san xuét
- Trién khai ké hoach da duoc phé duyét cho GVCN va HSSV

7. Ban giao
HSSV xudng co
s6¢ thwe tip san
xuét

- Theo ké hoach d3 duoc trién khai, gido vién phy trach cung véi HSSV
di dén co s& san xudt. Gido vién phu trach tién hanh ban giao HSSV
thue tip cho co s san xuét theo hop ddng da thoa thudn trude do

Gido vién phu trach

8. Tiép nhan,
hwéng din thue
tap san xuat

- Co s6 thuc tap san xuét tiép nhan HSSV thuc tap

- Phan cong cong viéc, vi tri thuc tp va ngudi hudng dan thuc tap cho
HSSV

Co sé san xuat

9. Thuc tap

- Theo sy phan cong cua co sé san xuét, HSSV thuc tap. Trong qua trinh
dam bdo tuan tha ndi quy, quy dinh va sy chi dao cua ngudi hudéng dan

A HSSV BM.KD.01.04
theo phan cong | thuc tap
- Lap bdo céo cong viéc gui gido vién phu trach
|- Lién hé v&i nguoi hudng dan thuc tap dé tiép nhan cac thong tin phan
10. Theo doi |, .
héi vé HSSV . :
qua trinh thuc ., , Gido vién phu trach
tap - Trao d61, nhac nhd HSSV trong qua trinh thyc tap san xuat; nhan bang
| bao cdo cong viée tir HSSV dé tong hop
11. Panh gia | - Khi két thuc thoi gian thuc tap, tién hanh danh gia két qua thuc tap cua
két qua thwce | HSSV (v& hiéu qua cong viéce, thai do thuc tap, chdp hanh ndi quy, quy | Co sé san xuit BM.KD.01.05
tap san xuit dinh, ...)
12, Viét, nop | Viét bao cao thuc tip san xuat ndp cho gido vién phuy trach
bao cao thuc HSSV BM.Kb.01.06

tap

- Nop bang nhan xét, danh gia két qua thyc tap




13. Téng hop,
bao cdo két qua
thue tap

- Dua vao bang tong hop qua trinh thue tip, bang nhan xét danh gia két
qua thyc tap va bao cdo thuc tip san xudt, gido vién phu trach téng hop
va bao cao két qua vé khoa chuyén mon

- NOp béo céo thuc tap san xuét cia HSSV vé khoa

Gido vién phu trach

BM.KD.01.07

14. Tong hop,
danh gia

- Kiém tra bao cdo thyuc tip san xuat do gido vién phu trach ndp. Tién
hanh Iuu hd so.

- Kiém tra, Panh gia bang két qua thuc tap san xuét (bang diém)

Néu khong c6 sai s6t chuyén qua Bude 15

Néu c6 yéu cau diéu chinh, b6 sung thi quay lai Budc 13

Khoa chuyén mon

15. B&o céo két
qua thuc tap,
thdng bao
KQTT cho
HSSV

- B4o céo két qua thyc tap san xuét cta dot thuc tap cho BGH, co s san
Xuét tiép nhan thyc tap
- Thong bao két qua cho GVCN, HSSV

- Nop bang diém thuc tip san xuit cho Phong dao tao

Gido vién phu trach

16. Tong hop

- Tong hop diém thuc tap san xudt vao bang két qua hoc tap cia HSSV

két qua, bang L . Phong dao tao
<X A - Tién hanh cong tac luu tritr ho so
diém thuc tap
17. Tiép nhan q
ep * | - Nhan bang diém hoc tap HSSV

két qua

18. Luu triv

- Thyc hién luu bang diém thuc tp san xuat cia HSSV

Phong dao tao, Phong
TTKT & KDCL Khoa
chuy&n mon




IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biu mAu M hoa Noi luu Thoi gian
luu toi thiéu
1 | Danh sach HSSV di thuc tap san Xuat BM.KD.01.01 Khoa chuyén mén 10 nam
2 | Danh sach co so tiép nhan thyc tap BM.KDP.01.02 | Khoa chuyén mén 10 ndm
3 | K& hoach to chirc cho HSSV di TTSX BM.KD.01.03 Khoa chuy&n mon 10 ndm
4 | Bang bao cao cong viéc thuc tap BM.KD.01.04 Khoa chuyén mon 10 nim
5 | Bang nhan xét, danh gia két qua thyc tap BM.KD.01.05 Khoa chuyén mon 10 nam
6 | Bao céo thyc tap san xuit BM.KD.01.06 Khoa chuyén mon 10 ndm
7 | Bang két qua thuc tap san xuat (Bang diém) BM.KD.01.07 Phong ddo tao, phong TTKT & KBCL, 10 nam

khoa chuyén mon







